
OGGETTO: Affidamento a Poste Italiane S.p.A. dei contratti per il servizio di posta 
“Basic Easy” e per il servizio di posta “Pick Up”, per il periodo 1° Marzo 2024
/ 28 Febbraio 2025.
CUP non necessario in quanto spesa di gestione.
CIG servizio “Basic Easy” per € 32.000,00: B0637F28A3
CIG servizio “Pick Up” per € 1.200,00: B05863E375

Il  presente  decreto  è  stato  formulato  e  trasmesso  per  l’Approvazione
dell’Amministratore Unico, previa verifica sulla sussistenza dei presupposti di legge,
a  seguito  di  specifica  attività  istruttoria  ed  è  corredato  della  relativa
documentazione necessaria per l’adozione del presente atto. In particolare, si dà
atto che lo stesso è stata redatto nel rispetto dei principi e dei precetti contenuti nel
“Modello di gestione, organizzazione e controllo” di cui agli  articoli  n.  6 e 7 del
D.Lgs n. 231/2011 e delle procedure aziendali in esso contenute.

L'AMMINISTRATORE UNICO

Premesso che:

 l’Azienda ha ottenuto la Qualificazione, ai sensi degli Artt. 62,63 e dell’All.II4 del D.lgs
36/2023, per il settore Lavori (livello L1) e per i settori Servizi e Forniture (Livello SF1),
per il biennio Luglio 2023 – Giugno 2025, e che pertanto è abilitata all’espletamento ed
all’aggiudicazione delle relative procedure di gara senza limiti di importo;

Premesso inoltre che

 l’Azienda ha la necessità di utilizzare un servizio, attualmente svolto da Poste Italiane
S.p.A.,  relativo  all'attività  di  lavorazione  ed  affrancatura  della  posta  in  uscita
dall'Azienda (Basic Easy), e relativo all'attività di ritiro presso l'Azienda di tutta la posta
in uscita (Pick Up);

 tale servizio, affidato con Decreto AU n. 50 del 22 Febbraio 2023, scadrà il prossimo 29
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Febbraio 2024, ed è intenzione dell’Azienda continuare ad esternalizzare i servizi  in
oggetto;

 Poste Italiane S.p.A.  ha dichiarato la propria disponibilità  a proseguire per un anno
dalle rispettive scadenze i servizi sopra indicati alle stesse tariffe in oggi praticate;

Considerato

     che i servizi in questione sono stati espletati con puntualità e precisione, che i prezzi
indicati risultano congrui e si ritiene pertanto necessario riaffidare tali contratti dal 1°
Marzo 2024 al 28 febbraio 2025;

Visti

 l’offerta per il servizio di posta “Basic Easy”, completa di documentazione contrattuale
ns. Prot. n. 2944 del 7/02/2024 (All. 1);

 l’offerta per il servizio di posta “Pick Up”, completa di documentazione contrattuale  ns.
Prot. n. 2941 del 7/02/2024 (All. 2);

 l’autocertificazione resa da Poste  Italiane S.p.A.  in  merito  al  possesso dei  requisiti
generali e all’assenza di conflitti di interesse (Allegato 3);

 la dichiarazione di assenza di conflitti di interesse resa dal DEC individuato (All. 4);

 la dichiarazione di assenza di conflitti di interesse resa dal RUP individuato (All. 5)
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 la dichiarazione di assenza di conflitti di interesse resa dal dirigente proponente (All. 6);
 la bozza di lettera contratto (All. 7)

Preso atto che

 sulla base dell’attività aziendale, in riferimento ai listini inviati da Poste Italiane S.p.A. a
conferma dei  prezzi  applicati  per la precedente annualità,  l’Ufficio Affari  Generali  e
Risorse Umane ha stimato che le necessità dell’Azienda per i servizi richiesti, per il
periodo 01 Marzo 2024 – 28 Febbraio 2025, portano ad una spesa stimata pari a:

- € 32.000,00 per il  servizio “Basic Easy”, per l’affrancatura e la lavorazione della
corrispondenza;

- € 1.200,00  servizio “Pick Up” per il  ritiro della corrispondenza (imposta di  bollo
compresa);

su proposta della Struttura Affari Generali - Ufficio Affari Generali e Gestione
Risorse Umane

DECRETA

Richiamate integralmente le premesse

 di  approvare,  ai  sensi  dell’art.  36,  comma  2,  lett.  a),  del  D.Lgs.  50/2016  e  del
Regolamento Aziendale sopra citato, l’affidamento a Poste Italiane S.p.A. del servizio
di posta “Basic Easy” concernente l'attività di lavorazione ed affrancatura della posta in
uscita  dall'Azienda per  il  periodo 1°  Marzo 2024  /  28  febbraio  2025 per  l’importo
stimato di €. 32.000,00;

 di  approvare,  ai  sensi  dell’art.  36,  comma  2,  lett.  a),  del  D.Lgs.  50/2016  e  del
Regolamento Aziendale sopra citato, l’affidamento a Poste Italiane S.p.A. relativo al
servizio di posta “Pick Up” per l'attività di ritiro presso l'Azienda di tutta la posta in
uscita  per  il  periodo  1°  Marzo  2024  /  28  febbraio  2025  per  l’importo  stimato  di
€. 1.200,00 (imposta di bollo compresa);
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 di  nominare  Responsabile  Unico  del  Progetto  Rag.  Marco  Dettori,  Responsabile
dell’Ufficio Affari Generali e Risorse Umane dell'Azienda;

 di  nominare  Direttore  per  l’Esecuzione  del  Contratto  la  signora  Marina  Sgorbini
dell’Ufficio Affari Generali e Gestione Risorse Umane;

 di  dare atto che, ai  sensi  dell'art.  7,  del  Regolamento di  contabilità approvato con
decreto n. 28742 del 29 Luglio 2013, la spesa relativa al servizio “Basic Easy” rientra
tra quelle definite obbligatorie che non necessitano di imputazione preventiva;

 di  imputare il  costo relativo al  servizio “Pick Up” al  conto n. 52070104003 “Spese
Postali” dei Bilanci Preventivi 2024 e 2025 operando la seguente ripartizione:

anno 2024 € 1.000,00 (dieci mesi)
anno 2025 €    200,00 (due mesi)

              MANDA

Alla  Struttura  Affari  Generali  -  Ufficio  Affari  Generali  e  Gestione Risorse  Umane per  i
successivi adempimenti di competenza.

Io sottoscritto Paolo Gallo nato a Chiavari (GE) il 27/05/1963 C.F. GLLPLA63E27C621K,
domiciliato per la carica in Genova, Via Bernardo Castello 3, ai sensi degli artt. 46 e 47 del
D.P.R. 445/2000, consapevole delle sanzioni penali previste per le ipotesi di falsità in atti e
dichiarazioni  mendaci  (art.  76  D.P.R.  445/2000),  in  qualità  di  legale  rappresentante  di
A.R.T.E.  Genova e organo deputato alla  nomina  del  RUP, dichiaro che in riferimento
all’impresa  affidataria  del  presente  contratto   non  mi  trovo  in  una  situazione  anche
potenziale di  conflitto di  interessi  e che provvederò a dichiarare eventuali  situazioni  di
conflitto  di  interessi  sopravvenute  nel  corso del  procedimento,  mediante separato  atto
successivo

   L’Amministratore Unico
         Dott. Paolo Gallo
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Il Dirigente della Struttura Affari Generali
Ing. Giovanni Paolo Spanu

V.to: Il Responsabile dell'Ufficio Programmazione 
Economica Finanziaria

per il controllo di regolarità contabile

Andrea Mancini 

V.to: Il Responsabile Ufficio Appalti e Contratti

Giordano Bertela 

Visto Rup: Dettori Marco
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